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Nazwa procedury Symbol procedury

Procedura dyplomowania WSZJK-PD-NE-1

1. | Cel procedury

Celem procedury dyplomowania jest okreslenie zakresu czynnosci i jednolitych zasad, ktére
przyczynia sie do systematycznej poprawy jakosci prac dyplomowych oraz poziomu
kompetencji absolwentow na Wydziale Nauk Ekonomicznych.

2. | Opis procedury

Procedura dyplomowania obejmuje swoim zakresem nastepujace elementy:
1. Wybdr i zasady realizacji seminarium dyplomowego,

Akceptacje tematow prac dyplomowych,

Przygotowanie i ocene pracy dyplomowej,

Procedure antyplagiatowa,

Egzamin dyplomowy,

Weryfikacje prac dyplomowych,

Egzamin dyplomowy w formie zdalne;.

Noakwbd

Ad. 1. Na studiach pierwszego stopnia studenci dokonuja wyboru seminarium na koniec
semestru trzeciego (studia licencjackie) lub czwartego (studia inzynierskie). Wlasciwy
prodziekan okresla liczbe grup seminaryjnych w poszczegolnych jednostkach. W
przypadku, gdy liczba studentéw, ktérzy wybrali dana grupe seminaryjna przekroczy
ustalony limit, podziatu dokonuje wlasciwy prodziekan, przyjmujac jako kryterium Srednia
ocen uzyskana z ostatnich trzech (studia licencjackie) lub czterech (studia inzynierskie)
semestrow studiow.

Na studiach drugiego stopnia wybor seminarium jest bezposrednio zwiazany z wyborem
specjalnosci. Odbywa sie on w procesie rekrutacji na studia - kandydaci w podaniu o
przyjecie na studia wskazuja preferowana specjalnosé. W przypadku, gdy liczba studentow,
ktorzy wybrali dana specjalnos¢ przekroczy ustalony limit, podzialu dokonuje wtasciwy
prodziekan, przyjmujac jako kryterium wynik koncowy kandydata uzyskany na studiach
pierwszego stopnia.

Prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego, ktory posiada tytul naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego. Rada Wydziatu posiada kompetencje do upowaznienia do kierowania praca
dyplomowa nauczyciela akademickiego posiadajacego stopien naukowy doktora.
Promotorem pracy dyplomowej powinien by¢ prowadzacy seminarium. W szczegdlnych
przypadkach, przy akceptacji wlasciwego prodziekana, dopuszcza sie wybor innego
promotora pracy. W trakcie trwania seminarium, w szczegolnych przypadkach, mozliwa
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jest zmiana promotora pracy. Zmiana ta wymaga zlozenia podania do wlasciwego
prodziekana, na ktéorym wczes$niej zgode taka wyraza dotychczasowy oraz nowy promotor
pracy.

Zaliczenie ostatniego semestru seminarium dyplomowego jest mozliwe jedynie w
przypadku, gdy praca dyplomowa w catoSci zostata przedtozona promotorowi pracy.

Ad. 2. Tematy prac dyplomowych, uzgodnione wczesniej miedzy promotorem a
dyplomantem, wymagaja akceptacji kierownika jednostki, w ktérej prowadzone jest
seminarium. W szczegolnosci tematy prac dyplomowych powinny wpisywac sie w zakres
tematyczny realizowanego kierunku studiow i specjalnosci. Listy tematow prac
dyplomowych, oddzielnie dla kazdej grupy seminaryjnej, podpisane przez kierownika
jednostki, sktada on u wlasciwego prodziekana.

Pézniejsze zmiany tematow prac dyplomowych wymagaja kazdorazowo zgody kierownika
jednostki i poinformowania o tym fakcie wlasciwego prodziekana.

W szczegblnych przypadkach prodziekan ma prawo zakwestionowacé zaproponowane
tematy prac dyplomowych i wskazaé¢ na koniecznos¢ ich zmiany.

Ad. 3. Tematyka przygotowanej w ramach seminarium dyplomowego pracy powinna by¢
zgodna z realizowanym kierunkiem studiéw i specjalnoscia. Ukltad pracy i stosowane
zasady edytorskie powinny by¢ zgodne z opracowanymi na Wydziale wytycznymi, w
szczegblnosci z wymogami edytorskimi wydzialowego czasopisma naukowego ,Olsztyn
Economic Journal”.

Przygotowana przez dyplomanta praca podlega ocenie przez promotora i recenzenta. Ocena
ta odbywa sie w formie elektronicznej w systemie USOS, zgodnie z wytycznymi
ogb6lnouczelnianymi. Recenzentami prac dyplomowych, zar6wno na studiach pierwszego
jak i drugiego stopnia, sa samodzielni pracownicy naukowi. Recenzentéw prac
dyplomowych wyznacza odpowiedni prodziekan.

Ad. 4. Wszystkie prace dyplomowe na Wydziale poddawane sg procedurze antyplagiatowe;j
JSA.

Ad. 5. Po uzyskaniu zaliczen oraz ztozeniu egzaminéw ze wszystkich przedmiotéw i praktyk
przewidzianych planem studiéw, a takze uzyskaniu pozytywnej oceny z pracy dyplomowej,
student przystepuje do egzaminu dyplomowego. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie
ustnej przed komisja powolanag przez wlasciwego prodziekana. W przypadku studentow
pierwszego i drugiego stopnia kierunkéw ekonomia i zarzadzanie w sklad komisji wchodza
trzy osoby: przewodniczacy komisji (prodziekan lub inny nauczyciel akademicki przez niego
wskazany), opiekun pracy i recenzent. Natomiast egzamin dyplomowy na kierunku
zarzadzanie i inzynieria produkcji odbywa sie przed komisja czteroosobowa, zlozonej z
przedstawicieli nauk ekonomicznych oraz nauk technicznych.

Student losuje trzy pytania sposréd pytan kierunkowych i specjalnosciowych. Wynik
egzaminu dyplomowego uznany jest za pozytywny, gdy odpowiedz studenta na kazde z
trzech pytan zostanie oceniona pozytywnie. Zgodnie z regulaminem studiow obowigzujacym
od 1. pazdziernika 2019 r. koicowg ocene na dyplomie ukonczenia studiow stanowi suma:
0,6 sredniej z catego okresu studiow, 0,2 oceny pracy dyplomowej (Srednia arytmetyczna z
ocen promotora i recenzenta) i 0,2 oceny egzaminu dyplomowego.
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Ad. 6. Prace dyplomowe realizowane na Wydziale podlegaja systematycznej kontroli. Po
zakonczeniu kazdego roku akademickiego, ocenie poddawane sa losowo wybrane prace
dyplomowe. W tym celu wykorzystywany jest arkusz oceny pracy dyplomowej. Wyniki tej
oceny, wraz z wnioskami i wskazéwkami dotyczacymi podnoszenia jakosci prac
dyplomowych, sg prezentowane przed Rada Dziekanska.

Ad. 7. W sytuacjach wyjatkowych, uniemozliwiajacych fizyczne uczestnictwo w egzaminie
dyplomowym dyplomantowi i/lub czlonkom komisji, dopuszcza sie jego przeprowadzenie w
trybie zdalnym, z wykorzystaniem rekomendowanych przez Uniwersytet platform
informatycznych. Tryb powotania i sktad komisji egzaminacyjnej jest taki sam jak w
przypadku egzaminu w formie stacjonarne;.

W trakcie egzaminu student losuje zestaw 3 pytan, w sklad ktorego wchodza pytania
kierunkowe i specjalnosciowe. Ocena odpowiedzi i skala oceny koncowej ukonczenia
studiéw sa takie same jak w przypadku egzaminu w formie stacjonarne;j.

Szczegolowe wytyczne techniczne dotyczace przebiegu egzaminu dyplomowego reguluje
Zarzadzenie nr 45/2020 Rektora Uniwersytetu Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
22 maja 2020 roku.

3. | Termin realizacji procedury

1. Seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia rozpoczyna sie w czwartym
(studia licencjackie) lub piatym (studia inzynierskie) semestrze studiow i jest
realizowane przez trzy semestry. Na studiach drugiego stopnia seminarium
rozpoczyna sie w pierwszym semestrze studiow i jest realizowane przez cztery
semestry.

2. Listy tematow prac dyplomowych kierownik jednostki sklada u wlasciwego
prodziekana w nastepujacych terminach:

e na studiach pierwszego stopnia, licencjackich — do dnia 31. pazdziernika
piatego semestru studiow;

e na studiach pierwszego stopnia, inzynierskich — do dnia 31. marca széstego
semestru studiow;

e na studiach drugiego stopnia — do dnia 31. maja drugiego semestru studiéw.

3. Egzaminy dyplomowe odbywaja sie po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej ostatniego
semestru studiéw. W szczegélnych przypadkach wlasciwy prodziekan ma prawo
wyznaczy¢ wczesniejszy termin egzaminu dyplomowego.

4. Ocena prac dyplomowych odbywa sie raz do roku, do dnia 30 listopada.

4. | Jednostki odpowiedzialne za realizacje i nadzoér procedury

1. Dziekan — odpowiada za zakres i tryb przeprowadzania procedury dyplomowania.

2. Prodziekan ds. toku studiow/planéw i programoéw ksztatcenia — koordynuje przydziat
studentéw do grup seminaryjnych; opiniuja zmiany promotoréw prac dyplomowych;
przyjmuja listy tematoéw prac dyplomowych zatwierdzone przez kierownikow jednostek;
wyznaczajg recenzentéw prac dyplomowych; pelnia funkcje przewodniczacego komisji
na egzaminie dyplomowym, lub wskazuja innego nauczyciela akademickiego na te
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funkcje);

Rada Dziekanska — zatwierdza procedure dyplomowania.

Wydzialowy Zespédl ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia — opracowuje procedure
dyplomowania; przeprowadza kontrole prac dyplomowych w oparciu o arkusz oceny
pracy dyplomowe;j.

Kierownicy jednostek organizacyjnych - akceptuja tematy prac dyplomowych
realizowanych w ramach seminariéw prowadzonych przez jednostke.




